Verband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen
Association suisse des transitaires et des entreprises de logistique

Liste de controle pour administrateurs du
Portail SPEDLOGSWISS sur www.spedlogswiss.com

Bale, an avril 2005
TAS

1. Premier Login en tant qu'administrateur

Vous avez regu par courrier les données permettant I'accés en tant qu'administrateur de votre
entreprise et vous souhaitez a vous connecter pour la premiére fois a la zone protégée de la
SPEDLOGSWISS (Portail). Pour ce faire, suivez pas a pas les différentes étapes décrites ci-
aprés (sur www.spedlogswiss.com, cliquez sur "Portail SPEDLOGSWISS":
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Saisissez le nom d'utilisateur ("Benutzername") et le mot de passe ("Passwort")qui vous ont été
assignés. Vous serez ensuite invité(e) a remplacer votre mot de passe actuel:

Verband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen Elisabethenstrasse 44 Postfach CH - 4002 Basel
Association suisse des transitaires et des entreprises de logistique Téléphone 061 205 98 00 Telefax 01 205 98 01
Associazione svizzera delle imprese di spedizione e logistica Mail: office@spedlogswiss.com Web: www.spedlogswiss.com


http://www.spedlogswiss.com/

23 SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7
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Adresse | @] httpifumn spedlogswiss.com/spediogswisspartal]

Verband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen
iation suisse des transi des ises de logistique

Login OK!

Guten Morgen Admin SPEDLOGSWISS Geschiftsstelle

Sie haben sich erfolgreich fur lhre 1. SPEDLOGSWISS-Portal-Sitzung autorisiert!
Das aktuelle Datum lautet Dienstag, 19.04.2005 7 08:56:45 MET

Inre letzte SPEDLOGSWISS-Portal-Anmeldung

« Hat vor 923'023 Stunden statt gefunden
« Montag, 01.01.1900 Zeit: 00:00:00

Sie miissen nun das erhaltene Passwort gegen ein Eigenes ersetzen!

¥ OK

WCMS
bluesun @ 1985-2005 by bluesun aktien-gesellschatt. all rights reserved
my ] headoffice: bluesun ag yourway to intem et dufourstrasse 25 ch-94052 basel / aitzerl and
telefon: 04461 205 S000 telefax: 0041-61 205 0000 email: info@bluesun.ch web: wmw.bluesun. ch

| Dienstag 19.04.2005 | Tag 109/256 | voche 16 |

B Internst

&] http ffuman. spediogswiss. comfspedlagswisspartal]?cache=0

[llustration 2

Confirmez avec OK. Le masque suivant s'affiche:
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2 SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer, |ZHE||X
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Adresse | @] httpi v spediogswiss comjspediogswissportalf

| wechsena  Links >

sehweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen
uuuuuu des des prises de logistique

Neues Passwort

Zuriicl

« Gehen Sie zuerst Ihr Benuzername und |hr bestehendes Passwort ein.
« In den beiden unteren Feldern michten Sie bitte jeweils Ihr neues Passwort eintragen
« Ein glltiges Passwort umfasst mindestens 5 Zeichen und beinhaltet keine fihrenden Leerzeichen.

Eenutzername

Bestehendes Passwort

MEeues Passwort

Passwort wiederhalen

WCMS 4
bluesun 19852005 by bluesun aklien-gesellzchatt. all rights raserved.
my [ headoffice: blugsun ag yourway to intemet dufourstrasse 25 ch-4052 basel / awitzerand
telefon: O041-51 205 S000 teletax: 0041-51 205 9000 email: info@bluesun.ch web: won bluesun.ch

| Dienstag 19.04.2005 | Tag 109256 | oche 16 |

&] Fertig B Internet
[llustration 3

Saisissez votre nom d'utilisateur et le mot de passe qui vous ont été assignés. Dans les fiches
suivants, entrez votre nouveau mot de passe, puis saisissez-le une seconde fois pour
confirmation. Le mot de passe doit comporter au minimum 5 caractéres. Veillez a ce que votre
mot de passe soit différent de votre nom d'utilisateur! Si le mot de passe choisi est correct, le
systéme vous en informe a I'aide du message suivant:

[llustration 4

Passwortwechsel OK!

Guten Morgen Admin SPEDLOGSWISS Geschiflsstels

P ey By wirge scerten])
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Vous étes a présent identifié(e) avec votre nouveau mot de passe et vous avez les droits d'accés

aux documents de la zone protégé

) SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer, ||X
Datei Bearbeten Ansicht  Favoriten  Extras 7 >

Qank - () - [x] (&) (0 Osehen rvaren &) (- L e 3

Adresse (@] http:fwmw.spediogswiss com{spediogswissportaljdsfault cfm | B wechsenzu  Links

Verband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen
suisse des des entreprises de logistique

Export | Do

|
Zirkulare
Zirkulare Alldemein IBTETED
W = Circolari L
12.04.2005 3% 78 pdf 021 EU-Kommission lanciert das Konzept "Authotised Economic Operator” DTS
06.04.2008 103 pof 020 FIATA Congress 2005 in Moskau BT
08.04.2005 107 pdf 019 Zalgesetzrevision poturent
05.04.2005 134 pdf 018 Betriehswirtschaftiches Denken und Handeln in der Spedition - GE aisioiolls
05.04.2005 114 pdf 017 Betrichswirtschaftiches Denken und Handeln in der Spedition - Kader IR M AT
05.04.2005 132 pdf 016 Gefanrgutschulung SPEDLOGSWISS S A CERNY (N
safety & security (francais)
Zirkulare Berleich Air L
14.04.2005 x| 194 pof 304 DG-Reject-Statistiken Januar bis Marz 2005
Frage an SPEDLOGSWISS
Circulaires
12042008 | 78 p
06.04 2005 103 pof 020 Congrés FIATA 2005 4 Moscou
08.04 2005 104 pof 019 Reévision de Ia ol sur les douanes
Circulaires Djomaine Air
14.04.2005 78 pdf 304 Statistiques des DG-Rejects janvier a mars 2005
Circolari Generali a
Benutzer: Schwarzenbach Thomas J spediogswiss | A1R3K1 | Benutzer aktiv 7 | heute 8 | Dienstag 19.04.2005 | Tag 109/2F6 | woche 16 |
&] Fertig ® Internet
lllustration 5

Vous pouvez saisir ici les
données d'accés de vos
collaborateurs.

Vous avez la possibilité ici de
modifier a tout moment votre
mot de passe actuel (voir
illustration 4).
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2. Modifier le nom d'utilisateur d'un administrateur

Sélectionnez la rubrique "Benutzerkonti" (Comptes d'utilisateurs). Le masque suivant s'affiche:

) SPEDLOGSWISS-Partal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer

= J(E X
Datei Bearbiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 w

ezuruck o @ @ @ @ (h psuchen i\\?Favunten @ Bv ‘i_l\: @ L‘J ..‘3

Adresse |{&] hitp: jum, spediogswiss. com/spediogswissportal/deFaul cFm | £ wechsenzu  Links >

Verband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen
des de logistique

Export | Download | Homepage | Neues

ort | Abmelden

SPEDLOGSWISS-Portal-Benutzerkonti, Ubersicht

hE B @

[y Meuer Datensatz ] B+ 1-1von i
d ¥
e U s | st | pn e utarier Para-Sanues [T o L s [ e L]
= 5 | © | %h | B2 | SPEDLOGSWISS Admin 018012 4 _ = |spediogswiss ]
Aeuer Datensatz =y B+ 1-1van 1
& 1998-2006 by bluesun aktien-gesellschaft. all rights reserved
headoffice: bluesun ag yourway to internet 25 ch-4052 basel / itzerland
§ hluesun telefon: 0044-61 205 8000 telefax: 0044-81 205 9000 email: info@bluesun._ch web: vwww bluesun._ch

Note: I'administrateur est défini
pas un "1" dans la colonne "a".

Sélectionnez l'option "edit" sur
la ligne de I'administrateur.

Beruitzer, SPEDLOGSAISS Admin / spediogswiss | ATROMD | Berutzer akliv 8 | heul= 9 | Dienslag 19.04.2005 | Tag 109/256 | Wache 16 |

&) & Internst

[llustration 6
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B SPEDLOGSWISS Portal Private Seklion - Microsoll Internel Explorer

Dated  Besebeen  Ansicht  Favorten  Furas 7
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Zuricle
Blenutzer ID 96011503
AkthAtatagruppe spedlonswas
Benutzermame | spediogswiss
Akad, TRl L
vorname | Adtmin
nachname: |SPEDLOGSWISS
E-Mall-Adresse :ume@speulugmss.nom
Passwort 2urlicksetzen r
Zugang ab (Datum Zelt) 19 |[oa|[z00s
Zugang bis (Datum Zeit) [3~ Jh2 2013
Teatspaltenbreite Ex
Datensatzanzanisate [12 ¥
Status cd

|02
|22

Expiont | Dewriboiad | Hornepags

Niues Pagswort | Abmdin

SPEDLOGSWISS-Portal-Benutzerkonti, Datensatz mutieren

Modifiez le nom de I'utilisateur

5] HpP.IEhP.m.<

& Funcksetren

-

Bersdzer SPEDLOGEWSS Admin /.

Speichern (sauveaarder) — fini!

| MROKO | Ferndrer akiv & | bende 8 | Disrlag 1904 3005 | Tag 108258 | St 16

@ Internet

[llustration 7
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3. Saisir les comptes d'utilisateur de votre entreprise

Sélectionnez la rubrique "Benutzerkonti" (Comptes d'utilisateur). Le systéme affiche une liste
indiquant les comptes des collaborateurs déja saisis. Cliquez sur "Neuer Datensatz" (Nouvel

23 SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorzr

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7

eZuru:k - e - E @ (h /OSuchen ‘E{L{Favmen @ ﬁv ,i;\,'. - LJ 3

Adresse | @] http: fumn, spedlogswiss. comyspedlogswisspartaldefalc,cfm

| B wechseina  Links

Verband i Speditions- und Logisti
iation suisse des transi des entreprises de logistique

1t | Benutzerkonti | BAZL Export

Download | Homepage | Meues Passw

SWISS-Portal-Benutzerkonti, Ubersicht

B Bl B 1-1vont

4t shon | ot L ady |pin L emai | & [ a1 s s Lot | o e
= o | e |% | B|sPE 018012 4 = |speciogswiss |
[ Meuer Datensatz [0 | & 1-1von1

® 1998-2005 by bluesun aktien-gesellschaft. all rights resered.
headoffice: bluesun ag yourway to internet dufourstrazse 25 ¢h-3052 basel / awitzerland
bluesun g

telefon: 0041-61 205 8000 telefa: 0041-61 205 9000 email: info@blugsun.ch veb: wiwny.blugsun.ch

Benutzer: SPEDLOGEWISS Admin  spedlogswiss | A1ROKD | Benutzer skiiv s | heule 8 | Dienstag 19.04.2005 | Tag 109/256 | woche 16 |

&] http ffusan. spediogswiss. comfspedlagswissportal]?cache=0

enregistrement) afin de saisir un nouveau compte d'utilisateur.

B Internst

Abbildung 8
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) SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer,

Datei Bearbeiten Ansicht  Favoriten  Exbras  ?

ezuruck - Q |ﬂ @ _h ;‘1 Suchen sitg'Favmten & [_\’v ; . _J 3

FEX
;'r

E-Mail-Adresse

Adresse | E] http: ffuww, spediogswiss. compspedingswissportaljdsFalt cfm

| B wechseinzu  Links >

SPEDLOGSWISS-Portal-Benutzerkonti, Datensatz erfassen

|hans huber@spe.ch

Zuriick
Eenutzer ID wird Zugeteilt
Benutzername | |
Akad. Titel [ |
vorname |Hans |
Nachname |Huper |
|

ns- und Logistikunternehmen
de

logistique

Zugang ab (Datum Zeit) 13 |foa  ff2005 o8 oo |
Zugang his (Datum Zeit) [18 |loa  Jzo10 23 fss |
Status il
& Zurucksetzen e Speichern
® 1998-2005fby bluesun aktien-gesellschaft. all rights resenved.
& bluesun headoffice: fluesun 2 yourway to internet dufourstrasss 25 ch-3052 basel [ switzerland
talefon: 004181 205 5000 telefax: 0041-51 205 9000 email: info@bluesun.ch web: wan.bluesun.ch

Benutzer: SPEDLOGSVISS Jdmin { spedlogswiss | AROKD | Benutzer aktiv s | Re 8 | Dienstag 19.04.2005 | Tag 109/255 | Woche 16 |

{&] Fertig / \ ® Intermet

lllustration 9
Seul ces trois fichers

doivent étre remplis. Le
systéme génére
automatiquement le nom
d'utilisateur. Vous avez
Néanmoins la possibilité
de choisir le nom
d'utilisateur et de l'inscrire
ici.

Activez I'option "Status” si 'utilisateur
doit avoir accés au portail. Vous puvez
déactiver le status si l'utilisateur doit
avoir pas d'accés temporairement,
mais vous ne voulez pas supprimer
['utilisateur.

Lorsque vous avez saisi une nouvelle entrée pour un utilisateur, celle-ci s'affiche dans la liste des
utilisateurs. Astuce: la personne ayant le statut d'administrateur est signalée pas un "1" dans la
colonne "a", tandis que les autres utilisateurs se distinguent par un "0".
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Lorsque vous avez saisi une nouvelle entrée pour un utilisateur , cliquez dans la ligne de
I'utilisateur sur "show" (a gauche) et vous voyez les données correspondantes:

23 SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 ;,'

emrurk A > | |ﬂ @ _h /.73 Suchen ‘_it{Favwlten e; - ; B _J ﬁ

| B wechseina  Links

Verband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen
iation suisse des transi des ises de logistique

Adresse | @] http: fumn, spedlogswiss. comyspedlogswisspartaldefalt,cfm

Uhersicht | Benutzerkanti | BAZL frage Expart | Download | Homepage | Meues P it | Abmelden
SPEDLOGSWISS-Portal-Benutzerkonti, Datensatz anzeigen
Zuriick @& Mutieren (g Loschen

Eenutzer IO 98011304

Aktivitatsgruppe spedlogswiss

Kurzbeschreibung Werband schweizerischer Speditions- und Logistikunternehmen

Benutzername hhuber

Passwort hiuesun

Aufbereiteter Name Hans Huher

E-Mail-Adresse hans.huber@spe ch

Zugang ah (Daturn Zeit) 19.04 2006 09:00

Zugang bis (Datum Zgit) 18.04 2010 23:59

Benutzerrechte Level 1

Anzahl Sizungen 0

Textspaltenareite 80

Datensatzanzahl/seite 10

Status i ]

Letrtes Update 01.01.1200 00:00:00 O

Erdffnet am 19.04.2005 09:268:11 98011503

Zuruck & Mutieren (§f Loschen Top
® 1998-2005 by bluesun aktien-gesellschaft. all rights resenved.
§ bluesun headoffice: bluesun ag yourway to intemst dufourstrasss 25 ch-4052 basel / switzerland
talefon: 00481 205 5000 telefax: 0041-51 205 9000 email: info@bluesun.ch web: wan.blugsun.ch
Benutzer: SPEDLOGEWISS Admin | spedlogswiss | ATR1KO | Benutzer akliv 10 | heute 11 | Dienstag 19.04.2005 | Tag 108/256 | voche 16 |
&] Fertig B Internet

llustration 10

Dans ce cas, le systéme a généré le nom d'utilisateur "hhuber". Le mot de passe pour le premier
login est toujours pour tous les utilisateurs nouveaux "bluesun”. Ce mot de passe doit étre
remplacé par un nouveau mot de passe par l'utilisateur.

Donc: informez vos collaborateurs de leur nouveau nom d'utilisateur et mot de passe,
pour qu'ils puissent utiliser le portail SPEDLOGSWISS. Il n'y a aucun procés d'information
automatique aux utilisateurs!

Pour faire de change sur les données d'un utilisateur, choisissez "Mutieren".
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4. Supprimer le compte d'un utilisateur de votre entreprise

Séléctionnez la rubrique "Benutzerkonti" (Comptes d'utilisateurs) et, aprés avoir séléctionné le
collaborateur correspondant, cliquez sur "edit". Ddsactivez I'option "Status" et enregistrez a
nouveau l'utilisateur:

2 SPEDLOGSWISS-Portal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer |ZHE|E‘
w

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7
ezuruck - |ﬂ @ ‘) /T' suchen /¢ Faveriten (%) [f{v ; - _J 3
Adresse @ hittp: ffumean spediogswiss. comspediogswissportal/default cfm

| B wechseina  Links

Verband i Speditions- und Logisti
iation suisse des transi des entreprises de logistique

Uhersicht | Benutzerkanti | BAZL | FAGQ Export

Download | Homepage | Meues Passw

SPEDLOGSWISS-Portal-Benutzerkonti, Datensatz mutieren
Zuriick

Benutzer ID 93011504

Aktivitatsgruppe spedlogswiss

Benutzernane |Miuber |

Akad. Titel [ |

worname |Hans |

Nachnarme |Huger |

E-Mail-Adresse |hans huber@spe.ch |

Passwort Zuriicksetzen I

Zugang ab (Datum Zeit) [13 |foa  ff2008 o3 oo |

Zugang bis (Datum Zeit) 18 |fo4a 2010 23 Jsm |

Textspaltenbreite 60 ~

Datensatzanzahl/Seite
Status

& Zuricksetzen = Speichern

@ 1998-2005 by bluesun aktien-gesellschaft. all rights resenced.
headoffice: bluesun ag yourmay to intemet dufourstrasse 25 ch-4052 basel / switzerland
& bluesun gumut Ay

telefon: 0044-61 206 8000 telefax: 0041-61 205 9000 email: info@bluesun.ch web: wn_bluesun.ch

Benutzer: SPEDLOGEWISS Admin  spedlogswiss | AMRTKD | Benulzer akliv 10 | heute 11 | Dienclag 19.04.2005 | Tag 108/256 | oche 16 |

&) B Internet

[llustration 11

Cet utilisateur est déactivé a présent. Pour le supprimer des données de base, continuez a la
fagon suivante:
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2 SPEDLOGSWISS-Partal Private Sektion - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten  Exbras 7

ezuruck - -\-) B @ é p5uchen *Favnntan & @- ,:} - D 3

Adresse | ] hitp:/wem. spediogswiss. comfspediogswissportaljdefault.cfm

| B wechseinzu  Links >

Verband und L

1t | Benutzerkonti e Export | Dow

bad | Homepage | Meues it | Ahmelden

SPEDLOGSWISS-Portal-Benutzerkonti, Ubersicht . o
[ Meuer Datensatz [BE| Byl ”" 1 - van 1

5. [T T Lo |t | ot taegns :
= A& | © | d | B | HuberHans 1 06010 0 = |spediogswiss
[ Meuer Datensatz B B 1-1yon 1
@ 1992-2005 by bluesun aktien-gesellzchatt. all rights reserved.
b'l.ll.ll'l headoffice: bluesun ag yourway to intemet dufourstrasse 25 ch-4052 basel / switzerand
= telefon: D041-51 205 9000 telefax: 00441-51 205 9000 email: info@bluesun.ch web: vwwa bluezun.ch
Bienutzer SPEDLOGEWISS Admin J spedogswias | AARIKD | Benutzer aktiv 10 | heyle 11 | Dienstag 19.04 2005 | Tag 108/256 | woche 16 |

]

@ Internst

P
Association suisse des transitaires et des entreprises de logistique

Cliquez simplement sur "del" et confirmez
I'annonce suivant. Aprés ¢a, l'utilisateur est
supprimé.

Thomas Schwarzenbach
SPEDLOGSWISS
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